Bewerbungsleitfaden fur Zivildiener

Zivildiener der Pfarre Lauterach werden in verschiedenen Arbeitsbereichen eingesetzt.
Manche Aufgaben erledigen sie selbstverantwortlich, sie stehen den anderen
Mitarbeiter: innen fur Hilfsdienste und flr administrative Tatigkeiten in der Pfarre zur
Verfugung.

Hauptaufgaben

e Unterstutzung im Pfarrblro und in der Pfarre
e Boten-und Verwaltungsdienste (im untergeordneten AusmanB)
e Reinigungstatigkeiten (2-3x wahrend des gesamten Zivildienstes)

Zusatzlich kdnnen Tatigkeiten bei pfarrlichen Projekten anfallen wie zum Beispiel zu
Ostern, zur Erstkommunion, zum Ehrenamtstag, zur Nikolaus- und Sternsingeraktion,
usw. Dies erfordert gelegentlich auch Dienstzeiten an Wochenenden oder Feiertagen.

Voraussetzungen als Zivildiener in Lauterach

e gute Computerkenntnisse (Word, Excel, Office)
e soziale Kompetenz

Bewerbungsablauf

e Eine schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf kann das ganze Jahr Uber an das
Pfarrblro Lauterach, BundesstraBe 77, 6923 Lauterach oder per E-Mail an
pfarrbuero@pfarre-lauterach.at abgegeben werden.

Vorstellungsgesprach

Die Einladung zum Vorstellungsgesprach erfolgt nach der Auswertung des
Bewerbungsschreibens entweder telefonisch oder per Mail. Das Vorstellungsgesprach
dient dazu, einander kennen zu lernen, den durch die schriftliche Bewerbung
vermittelten Eindruck persdnlich zu bestatigen und allfallige weitergehende Fragen zu
klaren.
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Auswahl und Bestatigung

Die Bewerbungsunterlagen und das Vorstellungsgesprach dienen der Pfarre dazu, aus
den mdglichen Bewerbern denjenigen auszuwahlen, der flr die Aufgaben und die

Mitarbeit im Team am besten geeignet erscheinen. Die Information, ob der Einsatz als
Zivildiener in der Pfarre in Frage kommt, erfolgt rasch nach dem Vorstellungsgesprach.

Zivildienstturnus

In der Pfarre Lauterach wird ein Zivildienstplatz besetzt, der am 1. Oktober jedes Jahres
beginnt.

Kontakt

Hast du noch Fragen? Gerne kannst du uns Uber pfarrbuero@pfarre-lauterach.at oder
telefonisch unter 05574/71221 erreichen. Wir freuen uns auf dich!
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